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Erfassen und Scannen won

Dokum enten 18%

L angzeitarchivierung gemal S—"

gesetzlicher Yorgaben A
Rechnungseingang 200,

Rechnungsausgang/-versand 40%
Ak tenverwaltung 40%
Autom atisierung 439,
dokum entenorientierter Prozesse
KIassiﬁkaﬁunf‘u’erschlagwurtung“ 4595
von Dokumenten und Inhalten '
Recherche (indiziert und 47%
volltext) und Textmining =
Ablage/K urzzeitarchivierung 52% 48%
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Microsoft Office-
System

Em ail-System

Redak tionssystem [ieLs 78%

PPS-System 509
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SAP 16%

Open Text/ IX05 14%

Easy Software _ 13%
IBM/ Filenet _E1u%
d.velop -5%

SER - 4%

Saperion -4%
Ceyoniq - 3%
DocuWare . 2%
GFT - 204
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Dokurnent  Bearbeiten  Springen  Zusatze  Urnfeld  Originale  Systern  Hilfe

|II7

| & 2100 eGQ CHE N0 PR @

Dokument dndern: Grunddaten IH-Dokument (IHD)

IEI | Statusprotakall || Klassifizierung |

s1218| Dl RIS

Dokument %
Dokument 1000800265 Teil HEd| Wersion E[e]
<> Léschwarmerkung < Dokumentenstl. < CAD-Kennzeichen <» Hierarchie _ 7 $ _8
: : : _ _ + + 1
m Zusatdaten , Beschreibungen . Objektverknipfungen . Originale
Dokumentdaten
Beschraibung Detailzeichnung Fumpe B ","&" 1-79 &-8
Daokumentstatus IA|in Arbeit @ nichtfreigegeben
CM-Relevanz * 0p "l
Bachhe?rhmter bo24333 : Gerd Hartmann $ + " |
LahorBira FM1 | Inst-Biro PM1
Anderungsnr. Giiltig ah .
+ 0 |
Berechtigungsaruppe 2 3 $ # $ /A)’ ’ &
[1]
- AF "%
Lbergeordnetes Cokument - 7 _8 | E
Ciokument Art Teil Wersion
Originale C &
Aapl. | pplikation Ablagekategarie | | |Dateiname o " g
[ AcD Autocad DMS_C1_S8T = KRT 180-401_FEK-5-i . 7
[ OwF  Data Exchange Format DMS_C1_5T = KRET 150-401_FEK-5- -4 " " O
[ POF  Acrobat Reader DMS_C1_S8T = KRT 180-401_FEK-5-i '
_ + n +II! &
LDl [ Il
min |_D B
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Dokument  Bearbeiten  Springen  Zusatze  Umnfeld  Originale  Systermn Hilfe
& DA H e SHE Do BE @;

Dokument anzeigen: Grunddaten Vertrag (VTG)

@ | Statuspratokall || Klassifizierung | *

Dokurmnent -7 $ -8
‘Dokument: |100A0A0AZ71 Teil 000 version |08
e - + +" E
< Lischvormerkung < Dokumentenstl.
n II&II I _ 79 &_8
m Zusatzdaten | Beschreibungen . Objekiverknipfungen . Originale ! :
* 0 "
Dokumentdaten /0 ’
1
Beschreibung Warungsvertrag Pumpen $ + + I
Dokumentstatus FR| freigegeben @ 31.03.2009-..
1
Sachhearbeiter bo24383 Gerd Hartrmann 2+3$# $/%, l &
Berechtigungsagruppe _ AF n% E
Qriginale C &
Appl. IApplikatinn Ahlagekateqorie | I |Dateiname |
E POF  Acrobat Reader DMS_C1_ ST = Wt g svertrag. pdf 2" 7 "8
_ + n +II| O
11} 1
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WFL - Trigger
WEL EDIT PRUFUNG

Elektronische Unterschrift
4 Augen Prinzip

IG

v

GN

A

" ?

h 4

Status: 1A = in Arbeit

IP =in Priifung

IG =in Genehmigung
GN = genehmigt

GU = giiltig

UG = ungiiltig

CO = CheckOut

ND = Neues Dokument
KV = Konvertierung

wnjepsiaybing

@ Temporar
@ Checkin

. Original
Bearbeitung

@ nitial
. Sperr
. Freigabe

. Archiv
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| Tabellensicht  Beatbeiten  Springen  Auswahl  Hilfsmittel  System Hilfe
| & 1 B e BHE Hnan AR @

Sicht "Dokumentarten definieren” andern: Detail

Dialogstruktur || Bt VTG It
=~ &F Dokumentarten definiere AribLTe Feldselekion

[ Dokumentarten sors ;
Cokumentarttest erran klassendaten

= [J Dokumentstatus det
(7 Dokumentstatus

(3 Ohjektrerknipfung f
(3 Transport der Srigin

(O Text fiir Objektvarknipfur
[ Dokumentstatus sprach;

blage KFro

[ statuswechsel
Revisionsvergahe
[¥]versionsvergabe

[v] Archivierungsherechtigung

[w]Anderungshelene
[CJACM verwenden
[Jverkniipfungen Anz.

Ch-Relevanz
Murmmernvergabe
interner Mummernkreis
externer Mummernkreis
Murmrmern-Exit
Wershluminkrement
Yersionsreinenfolge
Alternativ Dynpra
ProgrExAlRDyn
Dateigrifie

Klassenart
Klasse

B2

B
MCDOKZNR
1

12000000

B17
GH_WERTRAG

Hierarchiekennzeichen
Dokumentstatus
Dokumentkurztext
Sachbearbeiter
Berechtigungsaruppe
LaborBdro
Anderungsnummer
CAD-Kennzeichen
Llbergeard. Dokument
WiS-Applikation 1
WS-Applikation 2
Chl-Relevanz

%22 Nummermkreise

III? LaborBdro (23 4 Eintrage gefunt

BOnRERER]

Labor/Bii |Hurzl1eschreil1unu |

- Aushlenden des Feldes

* Anzeigen des Feldes
kKanneingabe
+ mMulieingahe
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Tabellensicht  Bearbeiten

C

Springen

Augivahl

Hilfsrmittel

Systerm  Hilfe

JTH @@ BEHE OO0 BE @

“ee @y

Sicht "Dokumentarten definieren™ dandern: Detail

Dialogstruktur | Dakumentart

= & Dokumentarten definiere
(7 Dokumentarten sprs

= [J Dokumentstatus det
(7 Dokumentstatus

(7 Ohjektverknipfung fi

(7 Transport der Origin

(O Test fiir Ohjekiverknipfur
[ Dokumentstatus sprach:

I I[«][»]

VTG [IF
Aftribute Feldselektion
Dokumentarttext Warrag Klassendaten
[w] Ahlage KPro Hierarchiekennzeichen
[] Statuswechsel Dokumentstatus
[¥] Revisionsvergabe Diokumentkurztext
[w]Wersionsvergahe Sachhearbeiter
[w] Archivierunasberechtiguna Berechtigungsaruppe
[w] Anderungshelege LahorBiira

Anderungsnummer

CM-Relevanz CAD-Kennzeichen
Mummernvergahe Ubergeord. Dokument
interner Nummernkreis oz WS-Applikation 1
externer Nummernkreis o1 WiS-Applikation 2
Mummern-Exit MEDOKZNR Ch-Relevanz
YersHuminkrement 1
Yersionsreihenfolge
Alternativ Dynpro
FrogrExARDyn |‘W Mummernkreise
Diateigrilie 12008000
klassenart [17
Klasse GH_WERTRAG
varschl Appl.
Yarteil. Appl.

I | sPRO P | distdeon | ING |
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Cokument  Bearbeiten  Springen  Zusatze  Umfeld  Originale  Systern Hilfe

| @ 2148 @6 CHE DDoD BE @M

73| Dokument andern: Grunddaten Vertrag (VTG)

| IEI | | Statusprotokoll || Klassifizierung |

Cokument

‘Dokument: 10008000271 Teil

OO0 version ]

o»  Loschwormerkung < Dokumentenstl.

Dokumentdaten

LFusatzdaten

Beschreibunogen Chjekiverknipfungen

Criginale

kindigungsschema
Kindigungspartner
kKindigungsdatum
Yerragsendedatum

YVerragsdaten

Yerragstyp Kreditorischer Wertran
Verragsheginn 01.04.2009
Yerragsende 3.03.2010
Lautzeitenkategorie Monate(e)
Verfragslaufzeit 12
Yerragsahschlussdatum 31.03.2009
Verragsvalurmen 5.000,00 ELIR
Einbhaudatum 15122008
Inbetriebnabmedatum 01.01.2009

k.dg 3 Monate vor Laufzeitende
Servicegeher oder -nehmer
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Statusprotokall | Kiassifzerung
Dokument 7026 Tell 08 Version 08
> L & CAD- & D & Hierarchie
sact] | Zusatzdaten | | originale
Labe
r Dokl Bokumentdaten
0c Sact
Bord Beschreibung Diverses in 3D
et Dokumentstatus 1A in Arbeit @ nichtfreigegeben
Toar | "% | sachbearveiter LUETKEHOFF  LUETKEHOFF
Bere
oo LaborBire
Anderungnr. Gl ah
Toer
o Berechtigungsaruppe
Dok
ol
[ Ubergeordnetes Dokument
o
Dokument At Tei Version
ol
[Originale
ool Appliaton | [}
@11 DirectModel oMs_C1ST @
@01 DirectMoel oMsC1ET @
@01 DirectMoel oMsC1ET @
@01 DirectMoel oMsC1ET @
@01 DirectMoel oMsCIET @
L= @01 DirectMoel &
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Techn Platz  Bearbeiten Springen  Zusatze  Strukturierung  Urnfeld  Systerm Hilfe

|& | 1 dB I e@e CHE anon AR em

Techn.Platz andern: Stammdaten I@Technischer Flatz-verknipfungen mit Dokurmernten
| klaszendbersicht || MelpunkiefZahler | I | Datenherkuntt... | Dokurment mit Driginal |Eleschreibung I
Techn. Platz X | Typ W Techrisches System- ¢ iiﬁ_'_HF?{T_'?_'3__”_'_3_'?_”_?'_?'-_?_5_{?'_?_”_{?'_'? _____ Luitele boaranlage
Bezeichnung |Kléranlage |@ @JPG JPEG Graphlc

Status [AnGL I 5]

Allgemein .l Standort i Qrganisation i Struktur { & Dokumente

Werknipfte Dokumente
(O aktuelle Version
® alle Versionen

Art |D0kument |TID|V5 |Eleschreihung

THD 10080808275 CE0 B8 |Lufthild Klaranlage E
N [~] I= Horoooooo0275000i00 o [P =N
| ] [ ] Wiewer ElI|[|  Mavigation E!ll Warkzeuge Eijll & |l
| [4]

(+]
| I I[«J[]
| ?
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Equiprnent  Bearbeiten  Springen  Zusatze  Strukturierung Urmnfeld  System Hilfie
& 2 BIeEae SHE B Da8 EE R

Equipment dndern : Dokumente/Techn.
| Klassendhersicht || MelipunktelZahler |

Equipment |1 pEaE959 | Tvp m Maschinen

Bezeichnung \Pumpe, Etanorm 200-1000 GG-m |@ Z Int.Vermerkl FE

Status EEGE |ooa1 ([

Gilttig ab 12.02 1996 Giltig bis 131.12.9999 |
DokumenterTechn. Details ElEl

Werknipfte Dokumente
O aktuelle Version
@ alle VYersionen

At |Dokument TID |'¥s  |Beschreibung
IHD [PPEE0002E65 HEEE0  Detailzeichnung Purmpe D
YTG (TEE0QDE02T FEE G0 artunogsvertrag Pumpen |E|
[~]

[Jl][ T[]

EhllERERE

Klassifizierung

Mas. Férderhahe
Max. Fardermenge 10.000 m3th
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IH-Meldung  Beatbeiten  Springen  Zusatze Umfeld  System Hilfe IIE’IHDHDDDDDDDE??IDDDIDD
& 2 0H e SHE HTOO RE| @D Viewer B | NavigatjunElll Werkze_ugeEll IE“
IH-Meldung @ndern: Stérmeldung - L P,
| |
Meldung [10001960 [M2| Purnpenstillstand |@

Status [MOFH |

Auftrag |E|

Schadensdokumentation

Fosition

Objektteil PUMP 100 1004 Laufrad
Schadenshild PUMP/1E0| (1006 Abrieh

Text | (&

Ursachencade PHE1 | [1085] Fremdkdrpereinwirkung

Ursachentext | | [
L

yerknlpfte Dokumente
At |Dokumnent 7D [vs  |Beschreibung
THD [1EEBR0RB2TT ooE BE Schadenshild Pumpe - Laufrad H
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usdtze Umfeld Originale System  Hilfe

@ ' 0l Co® o BB anon EE o

|@a| Dokument anzeigen: Grunddaten Priifprotokoll (ZPR)
‘? 1O & il & &£+ an  Statusprotokoll | Klassifizierung

Dokument -
Dokument] ~KRAN-AMVO-E26 Teil @808 Version B0
<»  Lischvormerkung <»  Dokumentenstl. <» CAD-Kennzeichen <» Hierarchie

- Dokumentdaten | Zusatzdaten | Beschreibungen — Objekiverkniipfungen | Originale | Dokumentenbrowser |

& IH-Auftrag | ¥ TechnischerPlaz | &¢ Wartungsplan |

iStatus Auftrag Kurztext |
ﬁ 30265478 stopfmaschine mehrmals eingestelit
ﬁ 3E205633 Kompensator zusammengestellt
;l;ﬁi 7O181118 ANMYVO &8 (2) Wiederkehrende Oberpriffung
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9#1 ! 3 411

Knpfdaten' """"" lomponenten i Kosten i Fartner i Qhjekte i Fusatrdaten i Standort i Planung i Steuerung

P ' # $ " & """ !

vrg Uk [arbPlae werk]ste Jwischl | |kurtestvorgang LT |arbeit |EH |an |Dauer |EH |FrihStartd |Friih.Star |Frih.Ende [FrofTd]|

[E1E MECHANIE [100Q PHAEY Fumpe ahschalten E 2a MmN 20N 31 .03, 2009 030000 31.03. 2009 |89 |E|
:EIEHD pEE1 MECHAWIK 1008 PME1 Elekirischen Strom abschalten E 3EMIE 30N 31 .63, 2009 080000 31.03. 2009 @9 E
_EIEI1|3 HEE2 MECHANIE 1000 PME1 Ein- und Auslassventile schlielien E 20MIM 200 31 .03 . 2009 080000 31.03. 2009 09 [
_EIEI1|3 HEE3 MECHANIK 1008 PME1 Festwasser ablaufen lassen ﬁ 3EMIE 30N 31 .63, 2009 080000 31.03. 2009 @9

2o MECHANTIE 1000 PHEY Sicherheitsprafung gem. Merkhlatt 115801 E 30 MM A MM 31032009 030000 31.03. 2009 @8
_EIEIED MECHANIE [100Q PHAY Gehiusedeckel abnehmen ﬁ MM A0 31 .63, 2009 080000 31.03. 2009 B8
_Bﬂdﬂ MECHANIK 1808 PHB1 Werbindungshbolzen entfernen und ohere ﬁ 30l 3OMIM (31 .03 . 2009 B8:00: 00 31.03. 2009 08 :
_EIEIED MECHANIE 1080 PHE1 Befestigunasring zum vorderen Getriehe ﬁ 30 30{mIM (31,03 .2009 |@5:00:008 (31.03.2009 03
_BBED MECHANIK 10008 PHAT Wielle in Richtung des Getriehes ziehen ﬁ 3B 30 MM 31 .03 2008 A3 A0 00 31 .03 2009 08 :

Bo7E MECHANIE 1080 PHE1 MeueWelle einsetzen I 1H-2uttrag anlegen: FHM Meue Eintrage
- |anso MECHANIE 1080 PHE1 Befastigungsring aufziehen und Werbind- Fosition aete
:EIEIQB MECHAWIK 1@08 PHE1 Gehiusedeckel aufsetzen Dokument 10000000278 @

B1ea MECHANIK 1080 PHE1 Sicherheitspruefung It Merkhlatt R5/8 Dokumentart THD
- o11e MECHANIE 1008 PHO1 Pumpe in Betrieh nehmen Teildokument Bap
o126 MECHANIK 1888 PMO1 Funktionspruefung It Techn. Merkhlatta | Dokumentversion 89
I CEET MECHANIE [100Q PHAEY
" |o14e MECHANIK 1000 PMO1 iﬂ;”:;jate” - =

(DI | Steuerschiissel |
arlagenschl.
| Algernein || Eigen | Fremd | Termine | istDaten | Erweiterung |@ Lanatest
| (B 2| B Angemein || Equipment || material || sanstiges | %]
I
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| Anleitung  Bearbeiten  Springen  “organg  Zusdte  Umfeld  Systern Hilfe - w
| & 1 0Beae SNk anoan BE @m

Anleitung @ndern: Vorgangsubersicht

WDl BB £ (B o] [ vorr [ 2 ]

Plangruppe 14 Austausch der Pumpenwelle PIGrZ. 2
Allgemeine Yorgangsihersicht
vy |UvrgJarbPlat  Jwerk]steu [vorgangsbeschreibung [Ltfarbeit [En. |anz [Dauer  |En. [BlPrz [vertEige. [Fit [Lstart [wischl. [Baugruppe [
AE1E MECHAMIK 1088 PHAT Pumpe abschalten a0 P Il =11 g 1 1410 |E|
| |om10 pOR1 MECHANIK 1008 PMO1 Elektrischen Strom abschalten £t fuf 1] £l g o 1410 E
:DEHEI CE02 MECHANIK 1000 PHE1 | Ein- und Auslassventile schlieen 20 lﬁnlﬂelirt\:mg énd%lran:FHM Ner'ill.llglEintrége 1440
QE1Q QO3 MECHAMIK 1000 PME1 | Restwasserablaufen lassen 30
| oz MECHANIE 1008 PME1 Sicherheitsprifung gem. Merkhlatt 11/801 [ Fositian oo1e
0030 MECHANIK 1080 PNO1 Gehausedeckel abrehmen 3g [ Dokument 10880080278
— Daokumentart THD
_I3EI4EI MECHAMIK 1000 PMIT1 Merhindungsholzen entfernen und obere a0 ST 208
_BEIEEI MECHANIK 1000 PMET Befestigungsring zum vorderen Getrighe 30 Dokumentversion i
BOGE MECHANIE 1008 PHE1 Welle in Richtung des Getriebes ziehen 3n
_DBTD MECHANIK 1088 PHET Meue Welle einsetzen 30 Grunddaten
- |ooam MECHANIK 1008 |PHA1 |Befestigungsring aufziehen und Yerhind- an Menge 1,00 5T
- |oogg MECHANIK 1000 PME1 |Gehiusedeckel aufsetzen 20 Steuerschilssel !
|eres MECHANIK 1888 PMO1 Sicherheitspruefung It Merkblatt R5/8 30 Vorlagenschidseel
" let1e MECHANIK 1088 PMB1 Pumpe in Betrieh nehmen 30 L
o1z MECHAWIK 1008 PHO1 Funktionsproefung it Techn. Merkblatt A 30
— s s . v o | [#] [ 2| wateniai || sonstige || Dokument || Equipment | [¢]
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System  Hilfe

anoao DR |

8| Dokument anzeigen: Grunddaten Priifprotokoll (ZPR)

2|0 & H | & & &  stausprotokoll

Klassifizierung

Dokument -
Dokument]  KRAN-ANVO-E28 Teil 008 Version 08
<» Loschvormerkung » Dokumentenstl. » CAD-Kennzeichen <» Hierarchie

- Dokumentdaten | Zusatzdaten | Beschreibungen

&' IH-Aufrag | & TechnischerPlaz ' & Wartungsplan

Ohjektverknipfungen k t}ﬂgi_nafe_ k Dulg:umenten_bmwser

IWartungspIan

KLrztext

KRGKABZE

ANVO 58 (2) Wiederkehrende Gberpr[ifung
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Tabellensicht  Bearbeiten  Springen  Auswahl  Hilfsmittel

aystern  Hilfe

| & | 1 0B @@ BHE nhad BE @8

Sicht " Objektverkniipfung festlegen” éndern: Ubersicht

| MHeue Eintrage |

||Dia||:ugstruk1ur |

=[] Dokumentarten definieren
7 Dokumentarten sprachabhangig beschreiben
= [ Dokumentstatus definieren
(1 Dokumentstatus sprachabhangig anzeigen
=1 Ohjekiverknlpfung festlegen
[ Transport der Originale fiir ALE festiegen
[ Text fiir Objektverknipiung pflegen
(I Dokumentstatus sprachabhangio beschreiben

P ' # $ " % & " "

At (Dokumentart) [Objekt |Objekttext

¥Th
¥Th
¥Th
¥Th
¥Th
¥Th

DRAW
EBLN
EKFPO
EQUT
IFLOT
LF &1

Dokumentinfosatz 202 L]
BANF-Position 247 L]
Bestellposition 248 L]
Equipmentstamm 204 []
Technischer Plak 205 L]
Lieferant 217 L]
[«][r]] |[4][+]

e

|Dynpro |Bew.objekt |1:n-Beziehung

|[«][*]

(DI




* 014

1

3

1/ 2



[ ' # $ " % & """

~
N



(@

27"+ 3

- (
"t K 7T%" -
+ " "5
I+ L (#
$ 8
(" "7%" 8 "#
(+ .0
I %
7.0 "# D"$8



(@

-+ " -+ |-
B
20T+ 8
(+& A
"t + KK % -
+ # 7KK
#8 " ",
+ " " KK
#
ll_ +$+ n

( n n 7 % [1] 8 II#



% & '
) *3 $
+ | -
/' I 0
1/ 2 30" 1 * 014
$



/s - | $Fl$




"o | "<
" o v |
" ' # $ % &



" | " )=
" %8 "
[ ' # $



"o | ")
" o v |
" ' # $ % &



" | ")
" %8 "
[ ' # $



(@

K |4 $ " %& ""on |



D
[ Hl

' /' 3Q# R

/' 391104

; NSFI

Q#D R4

b " 13-.1 4



@ 2 'A' /56 @/ /56 >6 % .B
I 3< >5.4
= 2 !
/| '< B
3@ A ! /56 6=1%/ 4
"ol I !
1 <2 19
'l 30Q R4
11} @ 2 1 1

5 *<2 * !



o | "y
" %8 "
[ ' # $



o | ")
" %8 "
[ ' # $



| "#$

% & '
( .
+ | -
/' I 0
1/ 2 30" 1 * 014
$



K |4 $ " %& ""on | "o



K |4 $ " %& ""on | [



K |4 $ " %& ""on | S



% &

( 1

) *3 $
/ 10

/2 3 0' 1 * 014



K |4 $ " %& ""on | "o



%8 "o | "o
[ ' # $ (



| "#$

% &
( 1
) *$ $
- , -
1/ 2 0" 1 * 014




1

*

0 14







